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ZAPYTANIE OFERTOWE 
NR: ITSTW.POKL8-1/ 01/2/……/2014
(do niniejszego trybu nie stosuje się przepisów Ustawy Prawo Zamówień Publicznych)

Inkubator Technologiczny Sp. z o.o. zwraca się z prośbą o przedstawienie oferty cenowej na wydrukowanie naklejek samoprzylepnych na podręczniki i dokumentacje projektową, zaprojektowanie i wydrukowanie ulotek rekrutacyjnych, wykonanie tabliczki informacyjnej na drzwi  oraz wykonanie 2 tablic ogłoszeniowych na budynek, opisanych  w pkt. II.
Zamówienie stanowiące przedmiot niniejszego postępowania związane jest z realizacją projektu pt: „LEPSZE JUTRO dla HSW S.A. ”, WND-POKL.08.01.02-18-032/13, który współfinansowany jest ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet VIII „Regionalne kadry gospodarki” Działanie 8.1.”Rozwój pracowników i przedsiębiorstw w regionie”, Poddziałanie 8.1.2. „Wspieranie procesów adaptacyjnych i modernizacyjnych w regionie”.
Przedmiotowe postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego jest postępowaniem, którego wartość nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości kwoty 14 000 EURO (art. 4 pkt.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych) wobec czego Zamawiający udziela zamówienia tylko po dokonaniu rozeznania cenowego.

I. ZAMAWIAJACY: 
Inkubator Technologiczny Sp. z o.o.- Beneficjent Projektu
ul. Kwiatkowskiego 9
37-450 Stalowa Wola
NIP:865-24-62-972, REGON: 180234646

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:
1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie wraz z dostawą:   800 szt. naklejek informacyjnych, samoprzylepnych, przygotowanie graficzne i wydruk - 300 szt. ulotek oraz wykonanie  1 szt. tablicy informacyjnej na drzwi i 2 szt. tablic ogłoszeniowych montowanych na zewnątrz budynku. wg  poniższej specyfikacji, 
2. Szczegółowy opis zamówienia:
	LP
	Nazwa przedmiotu
	Wymogi co do wydruku przedmiotu za mówienia 
	Wymiar 
w cm
	Ilość 
 w szt.

	1
	Naklejki samoprzylepne 
	Zgodnie z dołączonym wzorem; samoprzylepne, pocięte, pełen kolor druku, kolor tła biały. Naklejki powinny zawierać: Logo Programu Kapitał Ludzki,
Logo Unii Europejskiej ze słownym odwołaniem do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Społecznego
Na środku naklejki tytuł projektu: (wg wzoru)
	7,5  ( wys.) x 10,5 (szer.)
	800

	2
	Naklejki samoprzylepne 

	z dopisanym tekstem:  Zakup współfinansowany jest ze środków Unii Europejskiej w  ramach  Europejskiego Funduszu Społecznego
	4     ( wys.) x   6     (szer.)
	20

	
3



	Wydruk ulotek rekrutacyjnych
	1.Format składany, A4 do DL (łamany na 3 części).
2. Dwustronna.
3. Opcja wydruku: w pełnym nasyconym kolorze(4+4), pełny kolor obustronnie,
4. Papier kredowy: błysk.
5. Gramatura: 135g/m2 
	
	300

	4
	Wykonanie tabliczki informacyjnej na drzwi.
	1. Projekt i wykonanie tabliczki informacyjnej w formacie A-4
2. Wykonanie z PCV,
3. W kolorze białym do zawieszenia na drzwiach Biura Projektu .
	25 (wys.) x 
37 (szer.)
	1

	5
	Wykonanie tablicy ogłoszeniowej 
	Zgodnie z dołączonym wzorem tablicy.
1. 1 Tło tablicy: białe.
2.Czcionka: Antique Olive,
    3.Logotypy i czcionka w kolorach jak w projekcie graficznym, przy czym logotypy: Program Operacyjny Kapitał Ludzki, Unii Europejskiej z odwołaniem słownym do9 Unii Europejskiej i Europejskiego Fun duszu Społecznego oraz informacja o współfinansowaniu projektu z Europejskiego Funduszu Społecznego powinny zawierać co najmniej 15% powierzchni tablicy. Wzory logotypów graficznych dostępne są na stronie internetowej   pod adresem: www.efs.gov.pl
	60  (wys.) x 70(szer.)
	2



2. Ulotki, naklejki informacyjne oraz tablice ogłoszeniowe muszą  zawierać treści i kolorystykę zgodną z wymogami Unii Europejskiej,
3. Ilość materiałów promocyjnych może ulec zmianie w przypadku wystąpienia nieprzewidzianych okoliczności związanych z realizacją projektu.
4. Wykonawca przedstawi  w „Formularzu oferty”, stanowiącym załącznik Nr 1  do niniejszego zapytania, wycenę ulotek, naklejek oraz tabliczki informacyjnej i tablic ogłoszeniowych dla każdego rodzaju osobno w jednostkowych cenach netto i brutto, łącznej wartości brutto dla każdego rodzaju wydruku oraz całkowitą wartość brutto całego zamówienia. 
5. Wykonawca może zaproponować tylko jedną cenę i  nie może jej zmienić po złożeniu oferty.
6. Rozliczenie transakcji nastąpi przelewem na konto wskazane na fakturze w ciągu 14 dni od dnia otrzymania prawidłowo wystawionej faktury przez Wykonawcę.
7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do:
· Negocjacji w sytuacji gdy zostanie złożona oferta, która będzie odbiegać od założeń budżetu projektu,
· Podjęcia rozmów w celu odpowiedniego uszczegółowienia  warunków realizacji zamówienia 







III. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA:
Termin dostawy przedmiotu zamówienia:	22.05.2014 r. 

IV. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY, MIEJSCE I TERMIN ZŁOŻENIA OFERTY.
1. Ofertę należy sporządzić na załączonym druku „Oferta”, stanowiącym załącznik Nr 2 do niniejszego zapytania.
2. Oferta powinna być:
· Opatrzona pieczątką firmową.
· Posiadać datę sporządzenia. 
· Zawierać adres lub siedzibę oferenta, nr telefonu, numer NIP i REGON,
· Podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy.
3. Ofertę należy złożyć w terminie do dnia 12.05.2014  do godz. 12.00. 
a) osobiście w siedzibie ZAMAWIAJĄCEGO: Biuro Projektu IT Sp. z o.o. (pokój162)
					        ul. Kwiatkowskiego 9
					        37-450 Stalowa Wola
b) za pośrednictwem poczty na adres:      Biuro Projektu IT Sp. z o.o. (pokój162)
					        ul. Kwiatkowskiego 9
					        37-450 Stalowa Wola
W przypadku złożenia oferty za pośrednictwem poczty liczy się termin wpływu oferty do Zamawiającego.
c) za pośrednictwem poczty elektronicznej (podpisany scan) na e-mail: biuro@itstw.pl
4. Oferta nie spełniająca wymogów formalnych w niniejszym zapytaniu podlega odrzuceniu.
5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania z własnych uzasadnionych przyczyn. 



V. OCENA OFERT:
Jedynym kryterium wyboru oferty będzie całkowita kwota brutto całego zamówienia. 

VI. Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty.
O wyborze najkorzystniejszej oferty, Oferenci zostaną powiadomieni  drogą pisemną 

VII.  Dodatkowe informacje.
Dodatkowych informacji na temat zamówienia udziela: Anna Pęk, tel. 15 813 40 11,e-mail: a.gargas@hsw.pl 



………………………………………………..
Podpis osoby upoważnionej do reprezentowania Zamawiającego 



Załączniki:

Załącznik 1: Projekt graficzny: naklejek, ulotki oraz tablic.
Załącznik 2: Formularz oferty.
Załącznik 3: Oświadczenie o niepozostawaniu w stosunku powiązania z Beneficjentem
 i założycielem Beneficjenta
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